
  

 

Wir sind das weltweit führende Unternehmen im Immobiliensektor - mit mehr als 31.000 Mitarbeitern 
in über 300 Niederlassungen in mehr als 58 Ländern. Weltweit bündeln unsere Mitarbeiter ihre 
Fähigkeiten, Erfahrungen und Talente, um die Ziele unserer Kunden bestmöglich zu erreichen. Unsere 
Kernkompetenzen sind Immobilieninvestment, Vermittlung, Bewertung und Liegenschaftsmanagement.  
 
Zur Unterstützung unseres Finanzteams suchen wir für unsere Zentrale in Wien eine/n engagierte/n 
 

BUCHHALTER/IN 
Client-Accounting 

Teilzeit für 20 Wochenstunden 
    
Ihre Aufgaben: 

� Laufende Klientenbuchhaltung und -verwaltung für einen Grosskunden 
� Durchführung des Zahlungsverkehrs 
� Mitarbeit bei der Erstellung von Statistiken und monatlichen Reportings 
� Eigenständige Klientenbetreuung und laufende Abstimmung 
� Zukünftig Mitarbeit in der Hausverwaltungsbuchhaltung  
� Einnahmen- und Ausgabenrechnungen und  
� Umsatzsteuervoranmeldungen sowie zusammenfassende Meldungen und Auswertungen 

 
Ihre Qualifikation: 

� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA o.ä.) sowie nachweisliche Praxis und 
Erfahrung in der Buchhaltung  

� Sehr gute Buchhaltungskenntnisse (Buchhaltungskurs, idealerweise Buchhalterprüfung) 
� SAP Erfahrung  
� Gute MS-Office Kenntnisse 
� Gute Englischkenntnisse 

 
Persönlich zeichnen Sie sich durch Ihre Verlässlichkeit und Genauigkeit aus. Sie arbeiten gerne im 
Team und verfügen über ein hohes Maß an Service- und Dienstleistungsorientierung. 
Es erwartet Sie die Sicherheit eines expandierenden Unternehmens in einem dynamischen 
Wachstumsmarkt der Zukunft. Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und 
attraktive Perspektiven. Leistung und Teamgeist sind uns wichtig und spiegeln sich in unserer 
Unternehmenskultur. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Zeugnissen senden Sie bitte per Email an: 
Astrid Mandl, astrid.mandl@cbre.com 
 
Wir bieten Ihnen für diese Position  Einstufung im KV der Immobilienverwalter der  
Verwendungsgruppe II – III mit branchenüblicher Überzahlung   

 
CB Richard Ellis GmbH 
Tegetthoffstraße 7 


